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立卷归档

送达决定书

申请人签收送达回证

不予许可的，出具《行政许可不准

予决定书》，在法定时限内通知申请

人，并告知依法申请复议、提起

行 政诉讼的权利。

复核

审批岗位负责人对审批材料进行复核审查。

申请人补齐材料

不予受理
出具《行政许可不予
受理审批表》。对
不属于本部门办
理的 行政许可事项
，告知具体承办部

初审

工作人员对申请材料进行审查。

申请人提出申请（现场或网上）

准予许可的，出具《行政许可

准 予决定书》，在法定时限内通

知申请人领取。

受理
对申请材料齐
全 的，出具《
行政 许可受理
审批表》。

如有需要，或

申 请人依法要

求， 由承办处

室组织 听证会
依法作出行政许可决定

提出初审意见

根据申请材料和法律法规规定，提出处理意见，报审批岗位负责人。

补充材料

对申请材料不齐
全 的，出具《行政
许可申请材料补
正告知 书》，一次
性告知需要补齐的
材料。



举报投诉

不予立案

依法公开

盐池县科技局行政处罚流程图

告知当事人并说明理由，告知提

起行政复议或行政诉讼的权利

处罚决定书送达当事人，并告知依

法 申请复议、提起行政诉讼的权利

。

结案归档

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出

行政处罚决定，制作处罚决定书。

作出行政处罚决定之前，应当告知当事人

作 出行政处罚决定的事实、理由及依据，

并告 知当事人依法享有的权利。责令停办

、吊销 许可证、较大数额罚款等情形，告

知听证权 利，依申请组织听证。

立案

审查核实

日常监督检查

调查取证



审查
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不予受

不予奖

通过

情况属实，存在问题

不予奖

调查核

公示

拟定

受理

申报

根据有关规定拟制文件，公布申报推荐、评估评选要求。

受理举报

奖励

决定

逾期未补正；提供虚假材料

条件不具备；逾期申报

报上级部门

未通过

情况不属实

无异议且属于上级表彰的




