盐池县卫生健康局音像记录事项清单
	执法
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	执法事项
	记录事项
	记录场所
	执法部门
	记录人
	记录过程
	备注

	行政
许可
	材料受理
	书面受理过程
	许可受理大厅
	许可部门
	受理人员
	书面受理接受过程
	

	
	现场验收
	现场验收过程
	申请单位现场
	承担现场验收部门
	参与现场验收执法人员
	全过程记录
	

	

行政
处罚

	调取证据
	调取证据的过程。
	取证现场
	案件承办部门
	案件承办
监督员
	两名行政执法人员取证过程，取证的地点，证据的内容，当事人对证据的确认。
	

	
	证保
	证据登记保存过程。
	登记保存现场
	案件承办部门
	案件承办
监督员
	两名执法人员对需要登记保存的证据进行登记保存的过程，当事人须确认
	

	
	证据处理
	对先行登记保存的物品，经核查与案件有关的随案移送，无关的或已经完成固定提取证据的，依法解除封存，予以退还的过程
	证据处理现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	对先行登记保存的物品，经核查与案件无关依法解除封存，予以退还，对案件有关的予以随案查处的过程。并经当事人确认
	

	
	证据移交
	依法应当移交的，及时移交有关部门处理的过程
	移交现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	对先行登记保存的物品，经核查与案件无关依法解除封存，予以退还，对案件有关的予以随案查处的过程。并经当事人确认
	

	
	调查询问
	办案人员询问当事人和证人，制作询问笔录，当事人和证人签字确认的过程。
	询问现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	两名执法人员对当事人就案件的相关情况进行询问，制作询问笔录，当事人确认
	

	
	现场检查
	现场笔录记载的内容与确认过程。
	检查现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	两名执法人员对现场进行检查，记录检查内容及违法行为，制作现场笔录当事人确认
	

	
	听证
	当事人要求举行听证的，听证过程。
	听证现场
	卫生计生行政
部门
	听证人员
	如实记录听证期间的当事人的意见及所提供的证据，听证人员的讨论记录，制作听证意见书
	

	
	送达
	送达过程
	送达现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	两名执法人员送达，如实记录。当事人拒绝签字的，当有见证人在场，见证人签字
	

	行政
强制
	查封、扣押
	实施查封、扣押措施，送达查扣押决定书。
	查封现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	对查封扣钾的物品进行登记，制作查封扣押决定书，当事人确认
	

	
	接触查封、扣押
	解除查封扣押过程。
	解除现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	对查封扣押的物品按照与案件的关联程度进行解除或随案查处，说明理由，经当事人确认，制作查封扣押处理决定书
	

	
	销毁物品
	销毁违法物品过程。
	清点、销毁现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	对拟销毁的物品进行清点，按照规定进行销毁，经当事人确认
	

	
	催告
	送达催告书过程。
	送达现场
	案件承办部门
	案件承办人员
	向当事人送达催告书，并告知其法律权利和义务，当事人确认
	

	行政
检查
	现场检查
	现场笔录记载的内容与确认过程。
	检查现场
	行政处罚案件承办部门
	案件承办人员
	两名执法人员对现场进行检查，记录检查内容及违法行为，制作现场笔录当事人确认
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